r_{ Excel en la Gestion de la Empresa
e (Nivel intermedio-avanzado)

Fechas y horario: dias 16, 17, 23 y 24 de noviembre de 2026, de 15:30 a 19:00 h.

Duracion: catorce horas.

Modalidad: Aula Virtual (videoconferencia mediante ZOOM).

Dirigido a: personal de la compaiiia que utilice Excel con fines profesionales en
cualquiera de las areas de la empresa: Administrativa, Comercial, Logistica, Compras,
Produccion, etc.

Objetivos:

= Desarrollar los conocimientos de los participantes en relacién a la herramienta
informatica Microsoft Excel.

= Profundizar en los conceptos y las funciones de mayor utilidad en la gestién de
todas las dreas departamentales de la empresa.

= Dotar a los participantes de mayores conocimientos para adecuar las utilidades
Ms Excel a su aplicacidn eficaz en el puesto de trabajo.
Metodologia:

Se imparte siguiendo un sistema pedagdgico eminentemente prdctico, que alterna
explicaciones tedricas con ejercicios didacticos, casos prdcticos, simulacion de
situaciones reales, etc., basados en la practica profesional.

Precio por participante: Doscientos ochenta (280) euros (Formacion exenta de IVA).

(Bonificable a través de la Fundacién Estatal; podemos realizar la gestion, sin cargo
adicional).

C/ Sagasta, 8 — 12 Plta. (28004 Madrid) ¢ Tel. 910910292 ¢ contacto@esventia.es


mailto:sandra.cea@esventia.es
http://www.esventia.es/

r_{ Excel en la Gestion de la Empresa
e (Nivel intermedio-avanzado)

Programa:

1. FORMATO CONDICIONAL Y PERSONALIZADO:
Resaltar reglas de celdas.
Reglas superiores o inferiores.
Nueva regla aplicando férmula.
Administrar reglas.
Eliminar todas las reglas de un rango o de hoja activa.
2. FUNCIONES AVANZADAS:
Funciones estadisticas.
Funciones matematicas.
Funciones busquedas.
Funciones de texto.
Funciones ldgicas.
Anidar funciones.
3. TRABAJO CON FILTROS:
Filtros automaticos.
Filtros avanzados.
4. ORDENACION, VALIDACION DE DATOS Y ESQUEMAS:
Ordenar una lista.
Validacion de datos.
Rodear con un circulo los datos no validos.
Eliminar validacién de un rango de datos.
Esquemas.
Subtotales.
5. HERRAMIENTAS DE DATOS:
Obtener datos externos.
Texto en columnas.
Consolidar datos.
Introduccion al andlisis “Y si”.
6. TABLAS DINAMICAS:
Elementos de una tabla dindmica.
Crear una tabla dindmica de lista de Excel.
Cambiar las opciones de la tabla dindmica.
Actualizar una tabla dindmica.
Crear tabla dinamica de fuentes de datos externa.
7. MACROS:
Personalizar la barra de herramientas de acceso rapido.
Grabar una macro.
Ejecutar una macro.
Agregar un botdn a la barra de herramientas de acceso rédpido asociado
a una macro.
Eliminar, modificar macro.
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